真理大學  校外教學申請表
申請日期：       年    月    日

	課程名稱：
	授課班級：
	授課教師：

	原訂上課時間：    年      月      日（星期   ） 第      節

	校外教學日期：    年      月      日（星期   ）自      時 至      時 止，共計_____小時

	參訪機構 / 地點 / 電話：

	參訪人數：        人（檢附參訪名單）
	活動心得報告繳交：□是  □否

	交通工具：□ 遊覽車  □ 大眾運輸工具  □ 步行  □ 計程車  □ 其他______________

	已辦妥保險：□是(保險公司名稱：         保額:         ) □否(原因：                   )

	行程

安排
	

	本活動目標及施行大綱：

授課教師簽名：                          緊急聯絡電話：

	開課單位主管簽核
	軍訓室
	教與學發展中心/教務組
	教務處

	
	
	
	

	填表說明：
(1) 教師因課程所需安排校外教學者，請於活動日期前兩星期填送本表，經核准後由授課教師帶領，以不違反校方及對方名譽、利益為原則，每次戶外教學應有記錄備查。

(2) 同一課程每學期最多以三次為限，每次活動僅能對應原訂上課日期當日為準，不得以一次活動對應兩次以上(含)課程，亦不得以一活動同時申請多門課程。

(3) 保險證明文件影本(建議應辦理學生平安保險以外之相關保險)請於活動實施一星期前送至系辦公室。
(4) 校外教學期間請確定未與修課學生之其他課程衝堂。
(5) 本申請表經教與學發展中心或教務組簽核後存查(必要時須經教務長核准)，影本送回授課教師。
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